MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento por Consulta Prévia N.2 85/2021

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo | - Disposi¢des Gerais

Clausula 1.2 | Objeto do contrato

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do presente procedimento que tem por objeto a contratagdo de servigos de impressao,
copia e digitalizagao, em regime de outsourcing para as EB1’s e JI's do Municipio da Figueira
da Foz, incluindo softwares e respetivos servigos associados, pelo periodo de 36 Meses, nas

condicOes descritas na Parte Il do presente documento.

(codigo CPV 79800000-2 - Servicos de impressao e afins)

Clausula 2.2 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos.
2. O Contrato integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissGes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

C) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

€) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

f) Identificagdo do Gestor de Contrato;

i
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do nimero anterior,
a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatdrio, nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma

legal.

Clausula 3.2 | Duragdo do contrato

. O contrato a celebrar no ambito do presente procedimento sera vigente pelo periodo de 36

meses, com inicio a 1 de outubro de 2021 com a outorga do contrato.
A denuincia deve ser efetuada mediante notificacdo a outra parte, por carta registada com

aviso de rece¢do, com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

Capitulo Il - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Seccdo | — Obrigacdes do cocontratante

Subseccao | — Disposi¢des Gerais

Clausula 4.2 | Obrigagdes principais do cocontratante
Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o prestador de servigos
a obrigacao principal de cumprir com zelo o servigo contratado.
O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

. Constituem ainda obrigacdes do cocontratante:

Apresentar os documentos de habilitacao a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.2

do CCP;

b) Prestar os servicos, conforme especificagdes do presente caderno de encargos;
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c)

d)

g)

O cocontratante ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informdaticos que sejam necessdrios e adequados ao fornecimento, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execugdo das
tarefas a cargo;

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente publico, o facto
qgue torne total ou parcialmente impossivel da prestacdo dos servicos objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do
contrato celebrado com o contraente publico;

Nao alterar as condicdes do fornecimento;

N3do subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem prévia
autoriza¢do do contraente publico;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situacdo
juridica e a sua situacdo comercial;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacées que
obtenham no ambito da formacdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para
fins alheios aquela execugao, abrangendo esta obriga¢do todos os seus agentes, funcionarios,
colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos.

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas necessarios

para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato.

Subseccdo Il | Dever de sigilo e prote¢do de dados

Clausula 5.2 | Informacgdo e sigilo

. O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este lhe

solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execuc¢do do contrato, devendo
o contraente publico satisfazer os pedidos de informagdo formulados pelo cocontratante e
gue respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a

execuc¢do do contrato.
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. Salvo quando, por for¢a do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informacgdo por
parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

. O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a

segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execugao do contrato.

Seccdo Il | Obrigacdes do Municipio da Figueira da Foz

Clausula 6.2 | Prego contratual

. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacOes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio da Figueira da Foz deve
pagar ao cocontratante, os servigos efetivamente prestados, nos termos da Parte Il do
Caderno de Encargos e de acordo com o(s) prego(s) constante(s) da proposta adjudicada,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

. O preco referido no niumero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio da Figueira da Foz,
incluindo as despesas de alojamento, alimentagao e deslocagcdo de meios humanos, bem
como todas as despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutenc¢do dos seus
meios materiais e quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licencas).

. Durante a vigéncia do contrato ndo havera lugar a revisdo de precos.

Clausula 7.2 | Prego Base
. O prego base do contrato é de € 18.099,00 (dezoito mil e noventa e nove euros), acrescido
de IVA a taxa legal em vigor.
. O preco base é o maximo que a entidade adjudicante aceita pagar e limita o preco contratual.

. O preco base fixado tem por fundamento uma consulta preliminar efetuada ao mercado.

ﬁaww
st SCP 34.2021 | Servico de Contratagdo Publica
4



MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

Clausula 8.2 | CondigGes de pagamento
. As quantias devidas pelo Municipio da Figueira da Foz, nos termos das clausulas anteriores,
deverdo ser pagas apds a rececao, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo
maximo de 60 dias, as quais s6 poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo
respetiva, indicando sempre o nimero sequencial de compromisso.

. Nao poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

. Poderdo ser realizados pagamento por conta do valor global do contrato desde que sejam de

valor igual ao dos servicos efetivamente prestados.

. Em caso de discordancia por parte do Municipio da Figueira da Foz, quanto aos valores
indicados nas faturas, devera este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a

proceder a emissdao de nova fatura corrigida.

Clausula 9.2 | Faturagdo Eletrdnica

. Atendendo ao disposto no art.2 2992-B do Cédigo dos Contratos Publicos, alterado pelo
Decreto-Lei n? 111-B/2017, de 31 de agosto, é obrigatdria a emissdo da(s) fatura(s) em
formato eletrénico.

. Embora nos termos do art.2 9.2 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, com a redagdo dada pelo
Decreto-Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril, se preveja um efeito suspensivo da obrigacio de
emissdao de fatura eletréonica até 30 de junho de 2021 para as entidades que sdo
cocontratantes, salvo as micro, pequenas e médias empresas, que dispdem de um prazo mais
alargado até 31 de dezembro de 2021, definidas nos termos da Recomendac¢do 2003/361/CE,
da Comissdo Europeia, de 6 de maio de 2003, o Municipio esta preparado para, desde ja,
receber faturas em formato eletrdnico.

. A solucdo adotada pelo Municipio da Figueira da Foz é o iLink Digital Sharing, acessivel em
https://www.ilink.pt da empresa ACIN iCloud Solutions, e sera através da mesma que todas
as faturas deverdo ser encaminhadas pelos fornecedores.

. Para o efeito, deverd realizar a sua adesdo gratuita a plataforma iLink em

https://www.ilink.pt , assegurando-se a isencdo de custos de transacdo na utilizacdo da

solugdo por parte dos nossos fornecedores.
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5.

1.

O iLink dispde de uma linha de apoio para colocagdo de qualquer questdao que possa surgir,

através do email apoio@ilink.pt ou pelo telefone 707 451 451.

Capitulo lll - Penalidades contratuais, dentncia e resolugao

Clausula 10.2 | Forga maior
A ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de for¢ga maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverao,

nesses casos, ser impostas penalidades ao cocontratante.

. Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a

realizacdo pontual das prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Desde que verificados os requisitos do niumero anterior, poderdo constituir casos de forca
maior, entre outros, os tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N3o constituirdo casos de for¢a maior:

as circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

as determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento, pelo fornecedor, de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

as manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo cocontratante;
os incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do cocontratante, cuja causa,
propagacado ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do cocontratante, ndo resultantes de
sabotagem;

os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser
imediatamente comunicada a outra parte.

. A forca maior determinara a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forgca maior.

Clausula 11.2 | Resolugdo por parte do Municipio

. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o Municipio
da Figueira da Foz podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
cocontratante violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacbes que lhe
incumbem, designadamente, nos seguintes casos:

a) Desvio do objeto do fornecimento / da prestacio de servicos;

b) Interrupcdo do fornecimento / prestacdo de servicos por facto imputavel ao
cocontratante;

c) Incorreta execucdo dos trabalhos.

d) Se ndo forem cumpridas as especificacdes técnicas estabelecidas deste Caderno de
Encargos.

. O direito de resolugdo referido no numero anterior exercer-se-4 mediante declaragao
enviada ao cocontratante e ndo determinard a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo Municipio da Figueira da Foz.

. A resolucdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer acdo que venha a ser interposta
por parte do Municipio da Figueira da Foz com vista a justa indemnizagao por perdas e danos
eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

. Nos termos do artigo 334.2 do Cédigo dos Contratos Publicos pode proceder-se a resolucao
total ou parcial do contrato por razdes de interesse publico, em virtude de altera¢des na
organizacdo e/ou reestruturagdo dos servicos municipais, e consequentemente o tipo de
fornecimento / servigo contratado deixar de ser necessario.

. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificacdo ao

adjudicatario com 60 dias corridos de antecedéncia.
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Capitulo IV | Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 12.2 | Prestag3o de caugdo
Nao ha lugar a prestacdo de caucao nos termos do n2 2 do artigo 88.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos.
Clausula 13.2 | Garantia de cumprimento contratual
O Municipio procede a retencdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade de
prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo cumprimento defeituoso, incumprimento

definitivo pelo prestador do servico das obriga¢des contratuais ou legais ou para quaisquer

outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 14.2 | Seguro
1. E da responsabilidade do cocontratante a cobertura, através de contratos de seguro da
atividade que exerce.
2. O Municipio da Figueira da Foz pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro, assim como das inspe¢oes referidos no

numero anterior, devendo o cocontratante fornecé-la no prazo 1 dia util.

Capitulo V | Gestdo do Contrato

Clausula 15.2 | Supervisdo e controlo

1. O contraente publico designa o gestor do contrato nos termos do artigo 290.2 -A, a quem
compete com a fungdo de acompanhar permanentemente a execu¢do do contrato.

2. Para efeitos do cumprimento do exercicio das fun¢bes de gestdo do contrato o
adjudicatério devera disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do
representante por si nomeado.

3. O adjudicatario estara sujeito a supervisdo da execucdo do contrato, a qual sera assegurada

pelo gestor de contrato.
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4. Caso se verifiquem situacées anémalas no fornecimento ou na presta¢do dos servigos, e

com base nos relatérios emitidos pelo gestor de contrato, sera o adjudicatdrio notificado

para regularizacdo imediata das mesmas.
Capitulo VI — Cesséao da posicao contratual
Clausula 16.2 | Subcontratagao e cessao da posicao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor ou a cessdo da posicdo contratual depende da autorizacao

prévia do Municipio da Figueira da Foz.

Clausula 17.2 | Cessao da posi¢do contratual por incumprimento do cocontratante

1. Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obriga¢des, que reuna os

pressupostos para a resolucdo do contrato, o adjudicatério cede a sua posi¢dao contratual ao

concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente

contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no

referido procedimento.

2. Para o efeito previsto na parte final do ndmero anterior, o contraente publico interpela,

gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré

contratual original, de acordo com a respetiva classificagdo final, a fim de concluir um novo

contrato para a adjudicagado da conclusdo dos trabalhos.

3. A execug¢do do contrato ocorre nas mesmas condi¢cdes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.

4. A cessdo da posicdo contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

5. Os direitos e obrigacdes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da

notificacdo do ato referido no nimero anterior, transmitem -se automaticamente para o

cessiondrio na data de producdo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6. As obrigacGes assumidas pelo cocontratante depois da notificacdo referida no n.2 4 apenas

vinculam a entidade cessiondria quando este assim o declare, apds a cessao.
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7. Quando hd lugar a caugdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sdo objeto
de reducgdo na proporgao do valor das prestacGes efetivamente executadas e sdo liberadas
seis meses ap0ds a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigacdes de garantia, apds o
final dos respetivos prazos, mediante comunicacdo dirigida pelo contraente publico aos
respetivos depositarios ou emitentes.

8. A posi¢cdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo VIl — Disposicdes finais

Clausula 18.2 | Publicidade

O cocontratante ndo podera fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade relacionada

com o presente contrato, sem a prévia autorizacao do Municipio.

Clausula 19.2 | Comunicagoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para os seguintes enderecos de e-mail:

a) Para o Municipio da Figueira da Foz: municipe@cm-figfoz.pt;

) Para o cocontratante: o e-mail indicado na sua proposta;

C) Qualquer comunicagdo que ndo possa ser efetuada para os e-mails constantes das alineas
anteriores, sera efetuada para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

d) Qualquer questdo relativa a faturagio deverd ser enviada para o e-mail:

contabilidade@cm-figfoz.pt

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 20.2 | Legislagdo aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no regime

previsto no Codigo dos Contratos Publicos, na sua atual redagdo e demais legislagao aplicavel.

Clausula 21.2 | Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra.

Capitulo VIl — Prote¢do de dados Pessoais e Dever de Sigilo

Clausula 22.2| Protegdo de dados

1. O artigo 6.2 do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situagées em que o
tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario para a
execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré —
contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessario para o
cumprimento de uma obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2. Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagdo a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaragao de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3. Nos termos da alinea v) do n.2 1 do artigo 4.2 da Portaria n.2 57/2018, de 26 de fevereiro, a
publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecdo das informacgdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial
ou outra e das informagGes respeitantes a dados pessoais.

4. O cocontratante fica obrigado a cumprir o disposto no Regulamento Geral de Protecdo de
Dados Pessoais, aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de abril de 2016, entrou em vigor no dia 25/05/2018, no que concerne a

recolha e tratamento de dados pessoais.
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Clausula 23.2 | Obrigagdes do Subcontratante,
nos termos do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD)

1. O Subcontratante compromete-se:

a) A ndo contratar outra entidade subcontratante sem o consentimento anterior e expresso

do contraente publico, fornecido por escrito.

b) Nao transferir os dados pessoais para paises terceiros ou organizagdes internacionais,
salvo o cumprimento de uma obrigacdo legal ou interesse publico caso em que dara

conhecimento ao contraente publico;
c) Guardar sigilo sobre todos os conhecimentos que tiver no exercicio da sua atividade;

d) Possuir e a manter as medidas técnicas e organizativas adequadas e suficientes para que
o tratamento dos dados pessoais que levar a cabo cumpra os requisitos do RGPD,
nomeadamente no que toca a defesa dos direitos dos respetivos titulares e a seguranca do
referido tratamento, de forma a ndo colocar em risco os dados pessoais dos respetivos

titulares, designadamente:

i) Assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia

permanentes dos sistemas de tratamento;

ii) Restabelecer a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma atempada no

caso de incidente fisico ou técnico;

e) Prestar assisténcia a entidade adjudicante permitindo que esta cumpra as obrigacdes a

gue estd legalmente obrigada, nomeadamente:

i) Dar resposta aos pedidos dos titulares que atuem no exercicio dos respetivos

direitos;

ii) Implementar as medidas de seguranca adequadas e suficientes ao referido

tratamento;

iii) Notificar a Autoridade de Controlo em caso de violagao de dados;
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iv) Comunicacdo a violacdo referida no ponto imediatamente anterior ao respetivo

titular;
v) Realizar avaliagdes de impacto para a protecao de dados.

f) Apagar ou devolver ao contraente publico, consoante o que esta exigir, os dados pessoais
a que teve acesso, no término das atividades a desenvolver, apagando as cdpias existentes,
salvo no cumprimento de uma obrigacdo legal ou existéncia de interesse publico, caso em

que dara conhecimento ao contraente publico;

g) Disponibilizar ao contraente publico todas as informagGes necessarias para que esta
cumpra as obrigacdes a que esteja sujeita, contribuindo para as auditorias, inspecdes e

demais fiscalizagcdes conduzidas por aquela;

h) Conservar registos escritos das atividades de tratamento de dados pessoais realizadas em

nome do contraente publico, designadamente:
i) Nome e contactos das Partes, bem como do encarregado da protec¢do de dados;
ii) Categorias de tratamentos de dados pessoais;
iii) Descricdo geral das medidas técnicas e organizativas no dominio da seguranca;

i) Disponibilizar os registos referidos na alinea anterior a Autoridade de Controlo nos casos

legalmente exigidos.

j) Ndo tratar quaisquer outros dados pessoais ou aplicar ou utilizar os dados pessoais para
qualquer outra finalidade para além da atividade prevista no considerando 6, nem os utilizar

para as suas proéprias finalidades.

k) Disponibilizar a necessaria formagdo em protecdo de dados ao pessoal autorizado a tratar

dados pessoais.

I) Quando necessdério, designar um encarregado de protecdo de dados e comunicar o nome

e dados de contato dessa pessoa ao contraente publico.

fuie
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PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 | Objeto do concurso

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia de procedimento pré-contratual que tem por objeto a contratagdo de servigos de

impressdo, cépia e digitalizagao, em regime de outsourcing para as EB1’s e JI’s do Municipio

da Figueira da Foz, incluindo softwares e respetivos servigos associados, pelo periodo de 36

Meses, nos termos e condi¢Oes definidas neste caderno de encargos.

Clausula 2.2 | Especificag6es Técnicas

1. Fica o concorrente obrigado a responder a totalidade da Distribuicio dos

Equipamentos de Impressdo conforme Quadro 1, para efetuar os servicos de copia,

impressao e digitalizagao.

2. Todos os equipamentos tém de apresentar, no minimo, as seguintes carateristicas:

a) Efetuar cdpias, impressdes e digitalizagcdes a preto;

b) Efetuar cépias, impressdes e digitalizacdes em tamanho A4 e ou A3;

c) Efetuar copias, impressdes e digitalizacdes com funcdo frente e verso
automatico;

d) Efetuar cdpias, impressoes e digitalizacGes em tamanho A4 e ou A3, com
resolugcdao minima de 600*600 dpi;

e) Efetuar cépias, impressoes com velocidades minimas de 28 ppm a preto;

f) Digitalizacdo para ficheiro (formatos tiff, jpg, pdf );

g) Digitalizagdo a cores;

h) Possibilidade de restricdes e controlo de acesso ao equipamento;

i) Idioma interface com o utilizador portugués;

i
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j) Ligacdo Ethernet 10/100/1000 e USB de série;

k) Protocolos de rede: TCP/IP;

[) Sistemas Operativos suportados: Windows (x86/x64) 7, 8, 8.1, 10;

m) Possuir hardware e software que permitam a sua ligacdo em rede
informatica, instalada no estabelecimento escolar;

n) Possuir contador com registo do n? de copias efetuadas;

3. O concorrente é responsavel pela instalacdo e configuracdo do equipamento, no local
indicado pelo Municipio da Figueira da Foz, garantindo o funcionamento de todas as
suas funcionalidades, e disponibilizando os cabos de instalagdo necessarios.

4. O concorrente é responsdvel por proceder a formagdo presencial ao corpo docente
e auxiliares das escolas, em matérias julgadas convenientes, nomeadamente,
métodos e técnicas de utilizacdo do equipamento.

5. O concorrente responsabiliza-se por disponibilizar para cada equipamento manuais
de utilizador, em lingua Portuguesa, em suporte de papel ou digital.

6. O concorrente é responsavel por todas as licengas, patentes ou outras taxas e custos

inerentes a posse e utilizacdo desses equipamentos.

7. Assegurar a manutencao dos equipamentos e respetivo fornecimento de
consumiveis e demais acessérios inerentes ao bom e adequado funcionamento

destes.

ANEXO A

PARTE Il - Clausulas Técnicas

Artigo 12- Introdugao
O sistema a instalar vai abranger os diferentes estabelecimentos de ensino do

Municipio da Figueira da Foz, nomeadamente:

i
et SCP 34.2021 | Servigo de Contratagdo Publica
15



MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ

CAMARA MUNICIPAL

Quadro 1
Fotocopiadora
a colocar
Escola cgr?tlc':tpaiz; Jiép;ucij:a Escola de servigo Observagdes
Preto/Cores

EB1 Serrado 1 A3 EB1 Serrado Polo Multi Deficiéncia
EB1 Inf D.Pedro 1 A3 EB1 Inf D.Pedro
EB1 Castelo 1 A3 EB1 Castelo
EB1/JI Vila Verde 1 A3 EB1/J1 Vila Verde
JI Buarcos 1 A3 JI Buarcos Polo Multi Deficiéncia

5
EB1/JI Centro Escolar 1 A3 EB1/JI Centro Escolar
EB1 Abadias 1 A3 EB1 Abadias
EB1 Viso 1 A3 EB1 Viso
EB1 Rui Martins 1 A3 EB1 Rui Martins
EB1/JI Cova Gala 1 A3 EB1/JI Cova Gala
JI Caceira Centro Escolar
JI Conde Ferreira 1 A3 JI Conde Ferreira

6
EB1 Alhadas 1 A4 EB1 Alhadas
EB1 Castanheiro 1 A3 EB1 Castanheiro
EB1 Brenha 1 A3 EB1 Brenha
EB1 Netos 1 A3 EB1 Netos
EB1/JI Maiorca 1 A3 EB1/JI Maiorca
EB1 Vigarios 1 A3 EB1 Vigarios
EB1 Quiaios 1 A3 EB1 Quiaios
EB1/JI Santana 1 A3 EB1/JI Santana
JI Tromelgo 1 A3 JI Tromelgo
JI Regateiros EB1 Castanheiro
JI Ferreira EB1 Netos
JI Ribas EB1 Vigarios
JI Cova Serpe 1 A3 JI Cova Serpe

10
EB1/JI Alqueiddo 1 A3 EB1/JI Alqueiddo
EB1 Sobral 1 A3 EB1 Sobral
EB1/JI Carvalhais 1 A3 EB1/JI Carvalhais

ﬁauaa'w
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EB1/JI Costa Lavos 1 A3 EB1/JI Costa Lavos
EB1/JI Sta Luzia 1 A3 EB1/JI Sta Luzia
EB1 Regalheiras 1 A3 EB1 Regalheiras Polo Multi Deficiéncia
JI Regalheiras EB1 Regalheiras
EB1/JI Leirosa 1 A3 EB1/JI Leirosa
EB1/JI Marinha Ondas 1 A3 EB1/JI Marinha Ondas
EB1 Paido 1 A3 EB1 Paido
9
914700 30

Resumo Quadro 1:
Totalizam-se 30 equipamentos e cada equipamento colocado deverd dar resposta ao

n? de alunos por cada estabelecimento de ensino.

Artigo 22- Encerramento de estabelecimentos de ensino
Em caso de encerramento de alguns estabelecimentos de ensino, devera o municipio
comunicar o encerramento ao concorrente, antes do inicio do ano letivo seguinte,
indicando para que estabelecimento(s) transitara o saldo de fotocdpias inicialmente

atribuido, bem como o respetivo equipamento, se tal se justificar;

Artigo 32- Caracteristicas Basicas do Novo Sistema
Face ao exposto, pretende-se a colocacdo de maquinas fotocopiadoras que permitam
realizar servicos de impressdao, cépias e digitalizacdes, incluindo fornecimento de
consumiveis e manutencdo, em equipamentos de tecnologia digital multifuncionais a

preto e ou a cores, de formato A3 e ou A4, ligados em rede (conforme mapa Quadro 1)

ﬁauaa’ v
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O novo sistema deve:

Garantir uma melhoria na qualidade dos documentos, permitindo uma
simplificagao na utilizagao e consequente celeridade;

Maior autonomia para os utilizadores;

O equipamento deve possibilitar a emissdao de relatdrios de consumo. Os

relatdrios deverdo permitir ser exportados para folhas de calculo;

A solugdo a apresentar deverd garantir as seguintes funcionalidades:

Técnicas:

Fotocdpias e Impressao:

Maior produtividade;

Melhor qualidade de copia;

Funcionamento em rede;

Suporte para tipo de formato de papel A3 e A4 ou s6 A4 (conforme Quadro 1);
Define-se por unidade de cépia ou impressdo tipo/tamanho, sendo que as cépias
A3 contam como duas unidades de A4;

Suporte para preto/cores;

Digitalizacao:

Funcionamento em rede;

Possibilidade de digitalizacdo para diferentes formatos de ficheiro;
Possibilidade de digitalizacdo para diferentes localizagdes e tipos de transmissao
(por e-mail, para uma localizacdo fisica, etc.);

Possibilidade de reconhecimento 6tico de caracteres.

W
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Econdémicas/Funcionais:

e Custos fixos;

e Inclusdo de todos os consumiveis, a exce¢do do papel;

e Contrato de manutencdo Unico;

e Resolucdo definitiva de qualquer avaria - Next Business Day

e (Cada maquina devera ter sempre um tonner de stock para que a respetiva

maquina nunca deixe de imprimir.

Artigo 42- Instalagao dos Equipamentos
Os equipamentos multifuncionais deverao ser ligados em rede, com possibilidade de
imprimir, copiar e digitalizar a cores ou a preto. A localizagdo dos equipamentos sera

definida aquando da instalagao.

A instalacdo e colocagdo em funcionamento/producédo é da responsabilidade do

concorrente.

Artigo 52 - Localizagdao dos Equipamentos
Os equipamentos deverdo ser colocados em locais de facil acesso, que permitam servir
um conjunto alargado de utilizadores. Estes locais serdo previamente definidos pelo
Municipio, em articulagdao com as coordenagdes dos diferentes estabelecimentos, em

funcdo das condicGes necessarias para a instalacdo dos futuros equipamentos.

ﬁaww
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Artigo 62 - Servigos

1 - Neste procedimento, estdo englobados todos os servicos necessarios a efetivacao
das copias e impressdes que estao abrangidos pelo contrato a efetivar entre o municipio
e o0 concorrente.

O numero de cdpias a preto e a cores deverd totalizar 920700 por ano escolar, incluindo
os formatos A3 e ou A4. Se a fotocopiadora facultar a impressao a cores, esta opcao
devera ficar bloqueada, exceto para as escolas assinaladas como polos multideficiéncia
e para utilizador especifico. Caso seja necessario desbloquear essa faculdade, deverao
as copias a cores serem assumidas pelas escolas que as efetuarem.

O numero de cdpias a preto podera sofrer um ajustamento de cerca de 10% no inicio de

cada ano letivo.

2 - Ficara responsdavel o Municipio de fornecer a empresa, no inicio de cada ano letivo
(outubro) o n2 de alunos por escola para a parametrizacdo necessdrias nas maquinas do

n2 de copias/impressdes contratualizadas e a vigorar para o respetivo ano letivo.

Estdo incluidos neste ponto todos os trabalhos de instalacdo do equipamento,
manutencdo, fornecimento de consumiveis, instalacdo nos portateis/desktops
existentes nas escolas e de todos os restantes materiais que garantam o correto e

normal funcionamento de todo o sistema a implementar.

5 - No arranque do sistema deve estar incluida formacdo para os utilizadores, sobre

aspetos técnicos e de funcionamento dos equipamentos.

Artigo 72 - Custos e Prazos do Contrato

1 - O contrato serd vigente pelo periodo de 36 meses.

SCP 34.2021 | Servico de Contratagdo Publica
20



MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

2 - Devera a empresa apresentar na proposta o custo por cépia/impressao

excedentaria ao contratualizado — Anexo A.

3 - Os custos mensais deverao ser descriminados por:

e N.° de cépias/impressdes a preto;

4 - A leitura das copias serd da responsabilidade da empresa, bem como a apresentagao
do relatério mensal dos consumos por utilizador e por maquina.
Todas as copias/impressdes realizadas em manutencdo, testes e com defeitos de

impressao por algum componente danificado, ndo serao contabilizadas.

5 - A leitura mensal do nimero de cdpias efetuadas, a mao-de-obra técnica, o
fornecimento de todas as pecas necessarias ao bom funcionamento dos equipamentos,
assim como o fornecimento de todo o tipo de consumiveis (toner, tambores, agrafes,
etc.) inerentes ao funcionamento das maquinas, serdo incluidos no contrato de

adjudicacao.

6 - Estdo excluidos deste contrato o fornecimento de materiais de suporte de cépia tais

como papel, acetatos, etiquetas, etc.

Artigo 8° - Apresentacdo das propostas

O conteudo das propostas deve obedecer aos seguintes requisitos:

I. Introducdo - Exposicao sucinta do enquadramento da proposta;

Il. Solugdo - Descricdo da solucdo final a implementar, e de modo a permitir a

melhor avaliacdo da proposta. Esta deve ser acompanhada no minimo por um
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VI.

VII.

diagrama/esquema e uma listagem completa do hardware e software a

fornecer;

Condigdes Financeiras e Administrativas - Deverdao ser incluidos todos os
encargos necessarios a execugao total do projeto, incluindo deslocagdes,
acessorios, formacdo e documentacdo; no final deste capitulo devera ser

apresentado o valor total da solucdo proposta;

Metodologia - Método previsto para a implementacdo do trabalho, incluindo a
gestdo do projeto, técnicos/equipas previstas, organizacdo, logistica,
mecanismos de gestdo de qualidade e prazos, acompanhado dos respetivos
cronogramas; devem ainda ser propostos os procedimentos necessarios para

eventuais alteracdes ou tratamento de imprevistos;

Requisitos - DefinicGes imprescindiveis que o Municipio da Figueira da Foz tem

de garantir para o sucesso na implementac¢ao do projeto;

Documentacao - Indicacdo explicita em forma de listagem, onde sejam indicados
os respetivos prazos de entrega a contar da data de inicio da execuc¢dao ou
adjudicacdo, dos documentos a entregar no final do projeto; nesta listagem
deverd estar presente um relatério final de execucdo, que tera de conter a
descricdo detalhada e respetivos esquemas da solucdo implementada, "survey's"
do hardware e/ou software instalados, respetivos "datasheets", principais

tarefas de manutencdo e contactos de suporte;

Formacdao - Deverd ser proposta formacdo nas condi¢cdes descritas neste

documento;

W
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VIIl. Referéncias - Elementos ilustrativos da capacidade técnica e experiéncia do
concorrente, no ambito da solucdo a propor; ndo se pretende saber com quem
o concorrente ja trabalhou noutro tipo de solugées, mas apenas em solugdes

idénticas a que esta convidado a apresentar proposta;

IX. Datasheets - Apresentacdo ou referéncia a datasheets dos equipamentos e

softwares propostos.
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